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1.

S APED - zfizeni uZivatelského uctu

ZRIZENI UZIVATELSKEHO UCTU

Ztizeni uZivatelského uctu v APlikaci Elektronickych DraZzeb (dale jen ,,APED) probiha ve tfech
krocich:

7 v s

Vyplnéni Zadosti v APED

Ovéreni identity Zadatele
Prvni pfihlaseni a zména hesla

Ovéreni identity je Ize provést:

osobné na nékterém z vybranych dzemnich pracovist libovolného finanéniho ufadu
prostiednictvim EPO (Elektronické podani) — odesilanou Zadost |ze podepsat datovou
schrankou, zarucenym elektronickych podpisem, bankovni identitou nebo
prostfednictvim NIA (Narodni Identifikacni Autorita)

prostfednictvim NIA

APED umoznuje zfizeni téchto typl uZivatelskych uctl:

Pravnicka osoba

Fyzicka osoba

Fyzicka osoba — podnikatel

Fyzicka osoba — cizinec bez pridéleného RC (mysleno RC pridélené v CR)

Zahraniéni PO (zahraniéni pravnickd osoba — nezapsana do vefejného rejstfiku v CR)

Pro zfizeni uZivatelského Uctu je nezbytné nasledné ovéreni identity. UZivatel postupuje dle
pokyn( APED k jednotlivym typUim ovéreni identity.
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FINANCNI SPRAVA

1.1. UVODNIi OBRAZOVKA

APED - zfizeni uZivatelského uctu

Pro zfizeni uzivatelského uctu v APED uzivatel klikne v horni ¢asti Uvodni obrazovky na tlacitko
prihlasit A Fiisst nebo na dlazdici Prihlasit/Registrovat a poté v pfihlasovacim okné na

tlacitko REGISTROVAT.

Hledat

Q
T+

Prihlasit / Registrovat

oo M ]
e EI
ul

Prehled predmétd Nemovité véci

Q @ FAQ [ Kontakt

0

Q Prihlasit

Auto - moto Ostatni movité véci

Obrdzek 1. Uvodni strénka APED.

APLIKACE ELEKTRONICKYCH DRAZEB

Aplikace APED

Prihlageni

Uzivatelskeé jmeéno

Heslo

PRIHLASIT SE

I 0

nebo

3 PRIHLASEN] SLUZBOU NIA

ZAPOMEMNUTE HESLO

=

Registrace

REGISTROVAT

Proé se registrovat?

= NAVOD K REGISTRACI
« COJETO APED?

(i) websockety podporovany.

Obrdzek 2. Prihlasovaci okno APED.
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F S APED - zfizeni uZivatelského uctu

1.2. VOLBA TYPU OVERENI — FYZICKA OSOBA

Fyzicka osoba a fyzicka osoba podnikatel maji nasledujici moznosti volby typu ovéfeni identity:

e Osobné na uradé
e Datovou schrankou nebo ZAREP (zaruceny elektronicky podpis)
e Sluzbou Identita ob¢ana

Odeslat Zadost

Uzivatel

Typ osoby * Fyzicka osoba v
Typ ovéfeni registrace * [| V]
Osobné na Ufadé —
E-mailova adresa * X X ODESLAT E-MAIL K OVERENI
Datova schranka nebo ZAREP
Zadejte kéd, ktery Vam byl odeslan na Sluzba Identita ob&ana
uvedeny e-mail *

Obradzek 3. Volba typu ovéreni — Fyzickd osoba.
1.3. VOLBA TYPU OVEREN( — FYZICKA OSOBA — CIZINEC (BEZ RC)

Fyzickd osoba bez pfidéleného rodného &isla v CR nema moznost volby zptisobu ovéfeni
identity, pro ovéreni identity je nezbytna jeho pfitomnost na pracovisti Financni spravy, na
Uzemnim pracovisti, které provadi ovéreni identity pro ucely zfizeni uzivatelského uctu
v APED.

Odeslat Zadost

Uzivatel

Typ osoby * Fyzickd osoba - cizinec bez pfidéleného RC ~
Typ ovéfeni registrace * Osobné na Gfadé
E-mailova adresa * ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

Obrdzek 4. Volba typu ovéfeni — Fyzickd osoba — cizinec.
1.4. VOLBA TYPU OVERENI — PRAVNICKA OSOBA

Pravnicka osoba ma néasledujici moznosti volby typu ovéreni identity:

e Osobné na uradé
e Datovou schrankou nebo ZAREP (zaruceny elektronicky podpis)

Za pravnickou osobu jednd néktery ze statutdrnich orgdn(; v pfipadé osobniho ovéreni
identity na uradé muiZe za pravnickou osobu jednat i povérena osoba (na zakladé specialni
plné moci udélené statutarnim organem).

Strana 5/21



F l NAN CN [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

Odeslat Zadost

Uzivatel
Typ osoby * Pravnicka osoba ~
Typ ovéfeni registrace * “ > ]

Osobné na Oradé

E-mailova adresa * ; ; ODESLAT E-MAIL K OVERENI
Datova schranka nebo ZAREP

Zadejte kod, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

Obradzek 5. Volba typu ovéreni — Pravnickd osoba.
1.5. VOLBA TYPU OVERENI —ZAHRANICNI PRAVNICKA OSOBA

Zahraniéni pravnickd osoba nezapsana v Obchodnim rejstiiku CR, nema mozZnost volby
zpUsobu ovéreni identity, pro ovéreni identity je nezbytna pfitomnost osoby opravnéné za ni
jednat na pracovisti Financni spravy, na Uzemnim pracovisti, které provadi ovéreni identity pro
Ucely ztizeni uZivatelského uctu v APED.

Odeslat Zadost

Uzivatel
Typ osoby * Zahraniéni PO v
Typ ovéfeni registrace Osobné na Gfadé

ID datové schranky *

E-mailové adresa * ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

Obrdzek 6. Volba typu ovéreni — Zahranicni prdvnickd osoba.
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F l NAN CN [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

1.6. VYPLNENIZADOSTI
Ve formulafi Zadosti o zfizeni uZivatelského uctu vyplni osobni Udaje, provede ovéreni e-mailu
a dopini dalsi poZadované udaje dle typu osoby. Vzhledem ke skutecnosti, Ze APED
komunikuje s uzivateli vyhradné prostrednictvim e-mailu, je aktualnost a spravnost e-mailu
vyznamna.

APLIKACE ELEKTRONICKYCH DRAZEB 1

ODESLAT ZADOST

Typ osoby * v

Typ ovéfeni registrace * Osobné na tGiadé N

E-mailova adresa* ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl *
odeslan na uvedeny e-mail

Zakladni informace fyzické osoby
Titul pfed jménem
Jméno a pfijmeni *
Titul za jménem
Rodné cislo*

Telefonni &islo * +420 123456789

Bankovni ucet
Cislo uétu* -

Kod banky * v

Adresa trvalého pobytu

Obec*

Cast obce

Ulice *

Cislo popisné/orientaéni *

Postovni smérovaci cislo*

Stat* CZ - Ceska republika v

Korespondencni adresa je totozna * ANO
s adresou trvalého pobytu

Podminky elektronické drazby Finanéni spravy (Drazebni fad).pdf

Souhlasim s podminkami a ﬂ * NE
postupem pro provadéni elektronické

drazby
ODESLAT ZADOST

Obrazek 7. Formuldr Zadosti o zfizeni uZivatelského uctu.
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F l NAN CN [ S PRAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

Pro ovéreni e-mailové adresy uzivatel vyplni e-mailovou adresu, odesle tla¢itkem ODESLAT
E-MAIL K OVERENI. Na uvedeny e-mail obdrii zpravu s ovéfovacim kédem, ktery vyplni do
pole Zadejte kéd, ktery Vam byl odeslan na uvedeny e-mail.

ODESLAT ZADOST

Uzivatel

Typ osoby * v
Typ ovéreni registrace * Osobné na Gfadé v
E-mailova adresa * ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl *
odeslan na uvedeny e-mail

Obrdzek 8. Cdst formuldre — typ osoby a ovéfeni e-mailové adresy.

Totozny e-mail nemuUze byt pouzZit u vice uZivatelskych ucta (napf. v uzivatelském uctu fyzické
osoby a v uZivatelském uctu pravnické osoby). APED pred odeslanim ovérovaciho kédu
provede validaci e-mailové adresy a pokud byla jiZz pouZita v jiném uZivatelském Gctu, zobrazi
chybovou hlasku a ovérovaci kéd neodesle.

I Uzivatelsky Giget s Vami zadanym e-mailem jiz existuje. (APED-682873)

Obrdzek 9. Ovéreni e-mailové adresy — chybovd hldska.

V &asti Zakladni informace pravnické osoby uZivatel vypini — Nazev pravnické osoby, Pravni
forma, Telefonni éislo, ICO a DIC.

Zakladni informace pravnické osoby

Nazev pravnické osoby *
Pravni forma* v

Telefonni Eislo * +420 123456789

ICo*

Obrdzek 10. Cdst formuldre — zdkladni informace prdvnické osoby.
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F l NAN CN [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

V Casti Zakladni informace zahranicni pravnické osoby uZivatel vyplni — ID datové schranky
(datova schranka zfizena Ministerstvem vnitra CR je u zahraniéni pravnické osoby podminkou
pro zfizeni Gc¢tu v APED), Nazev pravnické osoby, Pravni forma, Telefonni &islo a ICO
z domovského statu.

Uzivatel
Typ osoby* Zahraniéni PO v
Typ ovéreni registrace PR T T

Zakladni informace zahraniéni pravnické osoby
Nazev pravnické osoby *
Pravni forma * v

Telefonni &isle *

€0 z domovského statu*
Obrdzek 11. Cdst formuldre — zdkladni informace zahranicni prdvnické osoby.

V casti Zakladni informace fyzické osoby uzivatel vyplni nasledujici povinna pole — Jméno,

Pfijmeni, Rodné Cislo nebo v pfipadé cizince bez pridéleného rodného Cisla Datum narozeni,
Telefonni &islo, pripadné ICO a DIC.

Zakladni informace fyzické osoby
Titul pfed jménem
Jméno a pfijmeni *
Titul za jménem
Rodné &islo *

Telefonni cislo * +420

Obrdzek 12. Cdst formuldre — zékladni informace fyzické osoby.

Zakladni informace fyzické osoby
Titul pfed jménem
Jméno a pfijmeni *
Titul za jménem
Rodne cislo*
Telefonni islo* +420
160 *

DIC*

Obrdzek 13. Cdst formuldre — zdkladni informace fyzické osoby — podnikatele.
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F S APED - zfizeni uZivatelského uctu

APED umoziuje zfizeni uctu i pro fyzickou osobu — cizince, pficemz tato postupuje shodné jako
fyzicka osoba, avsak osobni Udaje zadava do odlisSného formulare.

PFislusny formular se zobrazi prostfednictvim volby Fyzicka osoba - cizinec.

Odeslat Zadost

Uzivatel
Typ osoby * Fyzicka osoba - cizinec bez pfidéleného RE w
Typ ovéfeni registrace * Osobné na Gfadé
E-mailova adresa * ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

Dalsi informace
Jméno a pfijmeni *
Datum narozeni:

Tel. &islo:
Dopliite nasledujici informace Adresa:

Obrdzek 14. Cdst formuldre — zdkladni informace fyzické osoby — cizince.

z

V ¢asti Bankovni Uéet uZivatel vypini pole: Pfedcisli, Cislo Gétu, Kéd banky.
Bankovni ucet
Cislo Gétu*

Kod banky * v
Obrdzek 15. Cdst formuldfe — bankovni ucet.

Déle uzivatel vyplni ¢ast Adresa trvalého pobytu/sidla, pfip. korespondenéni adresu.
Implicitné je zaskrtavaci policko vyplnéno na hodnotu (true = pravda), korespondencni
adresa je totoznd a APED jiz neumozni jeji vyplnéni (¢ast formulare bude skryta). Kliknutim na
tento atribut, je mozné zménit jeho hodnotu na B (false = nepravda), korespondenéni adresa
je rozdilna od adresy trvalého pobytu/sidla a je nutno ji vyplnit.

Adresa trvaleho pobytu

Obec*

Cast obce

Ulice *

Cislo popisné/orientaéni*

Postovni smérovaci Cislo *

Stat * CZ - Ceska republika v

Korespondencni adresa je totoZna * ANO
s adresou trvalého pobytu

Obrdzek 16. Cdst formuldfe — adresa trvalého pobytu.
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F S APED - zfizeni uZivatelského uctu

Korespondencni adresa je totozna m * NE
s adresou trvalého pobytu

Korespondencni adresa
Obec*
Cast obce
Ulice *
Cislo popisné/orientaéni*

Postovni smeérovaci cislo *

Stat* CZ - Ceska republika v

Obrdzek 17. Cdst formuldFe — korespondenéni adresa.

1.7. VYPLNENI ZADOSTI V PRIPADE OVERENI PROSTREDNICTVIM SLUZBY IDENTITA OBCANA

V pripadé zvoleného zpUsobu ovéreni identity prostfednictvim sluzby Identita ob¢ana Zadatel
stisknutim tlagitka OVERIT SLUZBOU NIA pFejde do sluzby Identita ob&ana, do které se pfihlasi.
Sluzba ldentita ob¢ana ovéri jeho identitu a APED predvyplini do formuldre Zadosti dostupné
Udaje o Zadateli. Pro vyuziti sluzby je nutno v Identité obcana udélit souhlas s poskytnutim
vSech potiebnych udajl. Bez tohoto povoleni nebude mozno zadost zpracovat a bude nutné
zvolit jiny zpUsob ovéreni identity.

Pfed odeslanim zadosti je nutné vyplnit idaje které nebyly poskytnuty sluzbou Identita ob¢ana
(sluzba Identita ob¢ana neobsahuje veskeré, pro ucely APED nezbytné Gdaje — napt. bankovni
ucet).

Odeslat zadost
Uzivatel
Typ osoby * Fyzicka osoba - podnikatel ~
Typ ovéfeni registrace * Sluzba Identita cbéana ~
E-mailova adresa *

Zadejte kdd, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

Obrdzek 18. Ovéreni sluzbou NIA.

Zaroven ma Zadatel moznost zvolit prostfednictvim zmény atributu €3 ne  na
zda pozaduje zpfistupnit moznost pfihlasovat se i uzivatelskym jménem a heslem; v opaéném
pfipadé se bude moci pfihlaSovat pouze prostrednictvim sluzby Identita ob¢ana.
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F l NAN CN [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

ﬂ Podminky elektronické drazby Finanéni spravy (DraZebni fad) - platné od 4. 9. 2020 pdf

Souhlasim s podminkami a postupem ANO
pro provadéni elektronické drazby *

Prihlaseni uzivatelskym jménem a NE
heslem *
ODESLAT ZADOST

Obrdzek 19. Volba zpusobu prihlasovdni.
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F l NAN CN [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

2. ODESLANI ZADOSTI O ZRIZENI UZIVATELSKEHO UCTU

Podminkou pro zfizeni uZivatelského Gctu je vyjadieni souhlasu s podminkami a postupem pro
provadéni elektronické drazby; bez vyjadreni souhlasu APED neumozni odeslani Zadosti ke
schvaleni.

Souhlas s podminkami a postupem pro provadéni elektronické drazby uzivatel vyjadfi zménou
hodnoty atributu na hodnotu £ .

Poté Ize odeslat 74dost o zfizeni uZivatelského uétu tla¢itkem ODESLAT ZADOST. APED
zkontroluje validaci vSech poli, v pfipadé zjisténych nesprdvnosti vyzve uzivatele k opravé,
v opacném pripadé odesle Zadost ke schvaleni a uZivatele o Uspésném odeslani informuje
(sdélenim na obrazovce a zaslanim e-mailu).

Podminky elektronické drazby Finanéni spravy (Drazebni fad).pdf

Souhlasim s podminkami a * ANO
postupem pro provadeni elektronicke

drazby
ODESLAT ZADOST

Obrdzek 20. Cdst formuldre — souhlas s podminkami a postupem pro
provddéni elektronické drazby.

UZivatel zadajici o zfizeni uZivatelského uctu postupuje dle pokyn(i APED k jednotlivym typim
ovéreni identity.

Strana 13/21



E S APED - zfizeni uZivatelského uctu

3. SCHVALENI ZADOSTI O ZRIZENI UZIVATELSKEHO UCTU

Zadost o zfizen{ uZivatelského Uétu bude podle typu zvoleného ovéreni identity schvalena:

e U Zadosti se zplisobem ovéreni Osobné na Ufadé — povéfenym pracovnikem izemniho
pracovisté po ovéreni spravnosti zadanych Udaju a identity Zadatele; pro ovéreni
identity uZivatele je nezbytna jeho osobni Ucast, pficemz za prdvnickou osobu se
k ovéreniidentity na Uzemni pracovisté dostavi osoba opravnéna za pravnickou osobu
jednat (dle udaji vedenych ve verejném rejstfiku), nebo jim povéreny zdstupce na
zakladé uredné ovérené plné moci (specidlni pro zfizeni uzivatelského uctu v APED —
viz Vzor). Ovéreni identity fyzické osoby v zastoupeni neni mozné. Ovéreni identity
bude provadéno v ufednich hodinach prislusného tuzemniho pracovisté.

e U Zadosti se zplsobem ovéreni Datova schranka nebo ZAREP — povérenym Uzemniho
pracovisté bez pfitomnosti Zadatele po ovéreni spravnosti zadanych udajl ve Ihité do
10 dnll ode dne odeslani Zadosti prostiednictvim EPO.

e U Zadosti se zpUsobem ovéreni prostfednictvim NIA —automatizované po ovéreni.

Po schvaleni Zadosti APED zasSle uZivateli e-mail s uzivatelskym jménem a heslem pro prvni
pfihlaseni do APED. Pfi prvnim pfihlaseni je uZivatel APED vyzvan ke zméné hesla, nové
zaddavané heslo musi mit délku v rozmezi 8 az 16 znaku a souc¢asné obsahovat minimalné jednu
Cislici, jedno velké pismeno a jedno malé pismeno.
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4. ZMENA ZAKLADNICH UDAJU UZIVATELE, ZMENA HESLA

Na Uvodni strance pres pravé horni rozbalovaci menu 2, volbou ¥ Nastaveni je moiné
provést zménu nékterych osobnich udaju.

APED zobrazi uzivateli jeho osobni idaje — dovoli editaci udaju, u kterych je to provozovatelem
povoleno (e-mailovd adresa, telefonni cislo, korespondencni adresa a bankovni ucet).
Kliknutim na UPRAVIT se zahdji Upravy zdznamu. Zmény je nutné potvrdit prostfednictvim
volby v “Na tomto formulati je rovnéZz mozné vyvolat zménu hesla uZivatele.

Zmény ostatnich udajl (zména jména, ptijmeni, nazvu prdvnické osoby, adresy trvalého
pobytu/sidla, rodného Cisla atd.) je nutné provést osobné na nékterém Uzemnim pracovisti
provadeéjicich ovéreni identity uZivatel( APED.

APLIKACE ELEKTRONICKYCH DRAZEB 72730 R AntoninRychty
Moje drazby o

Antonin Rychly

5 Nastaveni

Moje drazby Prihazuji Drazebni jistoty Vydrazeneé predméty

(" odhlasit

Obrazek 21. Pravé horni rozbalovaci menu.

) Obnovit ¢ &SP Tiskzdznamu Zménahesla  Zadost o doplnéni ICO

Zakladni udaje fyzické osoby Bankovni ucet

Zakladni informace fyzické osoby

Titul pfed jménem Titul za jménem UzZivatelské jméno / identifikétor
000000

Jméno Pfijmeni Rodné ¢islo

Antonin Rychly 6587643215

Emailova adresa* Telefonni ¢islo*

RychlyA@gmail.com +420 886161381

[ofs] DIC
B3 Piatce DPH

Adresa trvalého pobytu

Obec Cast obce

Vsetin

Ulice Cislo popisné/orientaéni Postovni smérovaci Eislo Stat
Nadrazni 25 75660 cZ

Korespondenéni adresa je totoZna s adresou trvalého pobytu*

Obrdzek 22. Osobni nastaveni.
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F l NAN CN [ S PRAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

APLIKACE ELEKTRONICKYCH DRAZEB ¢ .

SPUSTIT  SPUSTIT A VRATIT SE

Uzivatelské jméno
X000

Jméno a pfijmeni
Antonin Rychly

Pivodni heslo *

©
Nové heslo - minimalné 8 znakd*

o
Nové heslo - kontrola*

©

Obrdzek 23. Zména hesla uzZivatele.

Strana 16/21



F l NAN C N [ S P RAVA APED — zfizeni uzivatelského uctu

5. DODATECNE SPAROVANI UZIVATELSKEHO UCTU APED S NIA

UZivatel s jiZ zfizenym uZivatelskym uctem v APED si mliZze dodatecné sparovat tento Ucet se
sluzbou Identita obc¢ana, ¢imz si zpfistupni moznost se prostfednictvim této sluzby prihlasovat
do APED. Parovani provede v osobnim nastaveni na zaloZice Zakladni udaje fyzické osoby
prostfednictvim tlacitka Sparovat s NIA bude pfesmérovan na stranku sluzba Identita obcana.
Na uvedené strance vyuZitim nékteré z uvedenych moznosti sparuje uzivatelsky ucet v APED
s NIA.

) Obnovit ¢ B Tiskzaznamu  Zménahesla  Zadost o doplnéni IE0

Zakladni informace fyzické osoby

Titul pfed jménem Titul za jménem UZivatelske jméno / identifikator
8354388457
Jméno Prijmeni Rodné Eislo
Ladislav Koéi 7811035678
Emailova adresa Zménu e-mailu potvrdte heslem

ladislav.kocibb44@seznam.cz W

Telefonni cislo
+420601050508

160 DIE .
00115568 Sparovat s NIA

Adresa trvalého pobytu

Obec Cast obce
Sakvice

Ulice Cislo popisné/orientadni Postovni smérovaci Eislo
Pfivozni 336 67303

Stat
cZ *

B Korespondencni adresa je totoind s adresou trvalého pobytu

Obrdzek 24. Volba Spdrovat s NIA.
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3¢ ldentita
’%” obc¢ana

;2{ Mobilni kli¢ eGovernmentu
“}‘{ eObcanka
}3 NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

'} I1IG — International ID Gateway

I- |.CA identita s kartou Starcos

1D | MojelD

Bank  BANKOVNI IDENTITA

Obrdzek 25. Sluzba NIA
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6. ZRUSENI UZIVATELSKEHO UCTU

APED umoZfiuje smazani uzivatelského uétu, po volbé ZRUSENI UZIVATELSKEHO UCTU

a zadani hesla k pfistupu do APED. ZruSeni Gctu je nevratné; uzivatel si vSak mlZe pozadat
o zfizeni nového uZivatelského uctu.

ZRUSIT OCET

Po zadani Vaseho hesla do aplikace a kliknuti na tlaéitko Zrusit d0fet” projevite svou vili poZadat o zruSeni
Vaseho uzivatelskeho Gétu. Nasledne budete automaticky odhlasen a dalsi prihlaseni jiz nebude mozne

o wplynuti doby 2 mésicl od zadani Z3dosti o zrudeni bude VaE profil z aplikace nevratng odstr
vneého zdjmu o draZend si po uplynuti této [hity mirZete opétowné zhidit novy
stejnsho RC/ICO a e-mailu

Heslo do aplikace *
EJ Souhlasim* &

==

ZruZeni Oftu je moZné, pokud nejste piihldSen do probihajici drazby
toty) 3 zaroven nejste piihlaZen do drazby se stanovenou drazebni jistoto

otow, nebo bez draZebni
jim zahajenim

Obrazek 26. Zruseni uZivatelského uctu.
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